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ANUNT

Primaria Comunei Parta, cu sediul in Comuna Parta, str. Principala nr. 282, jud Timis, organizeaza
concurs pentru ocuparea a doua posturi contractual vacante de executie la Comuna Parta de:

- Referent - din cadrul Compartimentului Relatii cu publicul
- Casier - din cadrul Compartimentului Financiar Contabil

Conditiile generale necesare ocuparii functiei, conform art. 3 din anexa la HG nr. 286/2011:

|. Criterii generale:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatjului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris i vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitju;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditji specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractjuni contra umanitatji, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte
de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Il . Criterii specifice:

Pentru postul de Referent:

- studii: studii medii;

- vechime: minim 2 ani in munca

- alte conditii: operare Microsoft Office

Pentru postul de Casier:

- studii: studii medii;

- vechime: minim 3 ani in domeniu

- alte conditii: operare Microsoft Office, alte softuri informatice de gestiune.
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ll. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 6 din anexa
de la HG nr. 286/2011.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un un dosar de concurs, care va contine urmatoarele

documente:

e cerere de inscriere la concurs, adresatd Primarului Comunei Parta

¢ actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, in copie;

e documentele care sa ateste absolvirea studiilor superioare si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului, in copie;

¢ carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinte care atesta vechimea in munca, si/sau in specialitatea studiilor,
in copie;

e cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa- faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

o adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

e curriculum vitae;
Actul de identitate, documentele de studii, carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in
munca, vor fi prezentate si in original in vederea verificarii si certificarii conformitatii copiilor cu acestea.
Adeverinta care atesta starea de sanatate va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pana la data desfagurarii primei probe a concursului.

Locul de depunere a dosarelor de concurs: sediul Primariei Comunei Parta, str. Principala nr. 282,
la Compartimentul Registratura; Persoana de contact — membru in comisia de concurs — Ana Maria Codrianu
telefon 0742916833.

Perioada in care candidatii pot depune dosarul de inscriere la concurs la sediul institutiei, este de 10 zile lucratoare
de la afisare, data limita fiind 18.11.2021, ora 14:00.

IV. Tipul probelor de concurs, locul, data i ora desfasurarii acestora:
e Proba scrisa: 25.11.2021 ora 10:00, sediul Primariei Comunei Parta;
e Proba de interviu: conform graficului anexat;

V. Bibliografia propusa pentru concurs

Pentru postul de Referent:

ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatjile de interes public

ORDONANTA DE URGENTA nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ

LEGE nr. 52 din 21 ianuarie 2003 (*republicata*) privind transparenta decizionala in administratia publica*)
CONSTITUTIE*) din 21 noiembrie 1991 (*republicata®)

ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
LEGEA nr. 16 din 2 aprilie 1996 (*republicata*) privind Arhivelor Nationale
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Pentru postul de Casier:
1. ORDONANTA DE URGENTA nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ

2. LEGE nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatjlor sau institutiilor publice

CODUL MUNCII din 24 ianuarie 2003 (**republicat**) (Legea nr. 53/2003)

ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile

LEGE nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale

DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatjilor de casa

LEGEA nr. 16 din 2 aprilie 1996 (*republicata®) privind Arhivelor Nationale
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VI. Calendarul de desfagurare al concursului

Calendarul de desfagurare al concursului
Nr. crt. Etapa Data
1 |Data-limita si ora pana la care se pot depune dosarele de concurs 18.11.2021 ora 14:00
2 |Termenul de afisare al rezultatului de la selectia dosarelor 19.11.2021
3 |Termenul de depunere al contestatiei la selectia dosarelor 22.11.2021
4  [Termenul de afisare al rezultatului contestatiei la selectia dosarelor 23.11.2021
5 |Data desfasurarii probei scrise 25.11.2021 ora 10:00
6 [Termenul de afisare al rezultatului de la proba scrisa 26.11.2021
7 [Termenul de depunere al contestatiei la proba scrisa 29.11.2021
8 |Termenul de afisare al rezultatului contestatjei la proba scrisa 02.12.2021
9 |Data desfasurarii probei de interviu 03.12.2021
10 |Termenul de afisare al rezultatului de la proba de interviu 03.12.2021
11 |Termenul de depunere al contestatiei la proba de interviu 06.12.2021
12 |Termenul de afigare al rezultatului contestatiei la proba de interviu 06.12.2021
13 |Termenul de afisare al rezullatului final 06.12.2021

Datele din calendar pentru proba interviu si ulterioare acestuia, se pot modifica, cu respectarea
termenelor prevazute de HG 286/23.03.2011.



